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ARCHIVIO CARTACEO

\ ' »  Gestione multipla degli archivi

*  Tutela assoluta della privacy: codifica dei
" documenti con barcode stampabili
s Personalizzazione della definizione degli

g archivi

y Show aumenta la produttivita del Vostro 20 i =

. : »  Navigazione intuitiva tra le strutture
Business grazie a: ; S b

caratterizzanti gli archivi

» archiviazione rapida, efficace e sicura gra-

zie alla cifratura dei vostri documenti € ad w

una gestione avanzata dei profili utente /

e archiviazione ottica di documenti cartacel ARCHIVIO POSTA ELETTRONICA

» archiviazione di tutti 1 piu comuni formati

di file »  Gestione . multipla server  di posta
 interfaccia grafica semplice ed intuitiva elettronica
*  visualizzazione, copia, stampa ed invio via Gestione dei contatti

mail dei documenti »  Possibilita di protocollazione dei messaggi
» ricerca per indici dei documenti in archivio di posta in arrivo ed in uscita

* Indicizzazione dei messaggi di posta

elettronica

EB Form_Main
File  Modfica Visualizza  Strumenti 7
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» funzioni avanzate di ricerca per indici
» archiviazione documenti per categoria

» gestione protocollazione dei documenti in

Posta Certificatow - EasyShow ‘08

base alle vigenti normative
o o creazione dinamica degli indici di
archiviazione documenti

tione acquisizione documenti a mezzo
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ATLRISPARMIO

Ridurre i costi. 11 costo medio per ogni
documento emesso ed inviato € compreso
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A'CHI PUO INTERESSARE:

LESHITe In maniera eletironica 1 documenti € un esigenza
EIRZICTUCRITETS e TRE HOTL R RUITIETIONCS

AzIende di SETvizl In genere:
Istituti di credito
Enti Pubblict

- Eee.

[n genere dotarsi di un sistema di Archiviazione elettroni-
Ca sostitutiva € Una Necessita € un vantaggio CoNCreto per

L. '@m M‘I'F‘ﬂ"h pote: H'!’)!i.‘ljl N1 €aso, con-
anche di anni precedenti
2. Mbwswdw

i

- nome ocumento
autore i

contenuto del documento

6. Hanno la necessita di gestire in maniera automatica

1 documenti che devono essere conservati per ottemperare

a vincoli legali e amministrativi.
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CONSUDENZAYMRGHIVISTIGAYE:]

de1 fabbisogni, nell’elaborazione di adeguate
procedure di gestione e nella progettazione di si-
stemi di progetfazione det flussi informativi.
?’r\
PRESA IN CARICO DEI
DOCUMENTI: ORGANIZZAZIONE
TRASLOCO

Opera nelle sedi di Milano, Firenze e Serre
(SA) coprendo tutto il territorio nazionale con
prospettive di nuovi insediamenti.

La forma aziendale e I’efficienza scaturiscono
da un esteso € moderno parco mezzi, integrato

da una completa attrezzatura, indispensabile,

nel settore, per rendere servizi rapidi, completi

pEscatolcutilizzate per 1l trasferimento della
documentazione sono resistent: ed ergonomi-
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dell’archiviazione

AZIONE E SMALTIMENTO
ARCHIVI

| servizio di conservazione € smaltimento archivi

-. Of}lprende tutte le attivita previste per la ottimale

3 3 ; ! i i
onservazione € gestlone del patrimonio documen-

talg“del cliente, in conform1ta allanormativa di leg-
g‘e e nel }1spett0 della massima efficienza.

11 \séf&:i‘;ji:b}Jrevedé una serie di step lavorativi volti
a s‘ottdﬁlr%éilxe I’ i/mplementazione del TQM (Total

Qua‘hty l\ﬁane}gément) € possiamo elencare breve-

mente

\

Approntamento di una banca dati uniforme
mediante

regwsﬁwazmne iformatica delle unita

d’ argw % ()

Arch1$az1one nei magazzini
Catalogazmne

Lista di consistenza della presa in carico
Tempi di Esecuzione € Garanzia del servizio
In itinere

Modalita per la consultazione della
documentazione

Protocollo in entrata

Servizio d’acquisizione ottica del
documento, messa a

disposizione in formato elettronico
Riarchiviazione dell’originale

Invio periodico di nuova documentazione
Modalita di macero della documentazione
Rendicontazione periodica: consuntivo e

statistiche

S1 arantisceateperibilita di quanto preso in cari-

Sdanaliticamente descritto a
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